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IEKSEJAIS NORMATIVAIS AKTS Nr. 4.1.7.

APSTIPRINATS

ar Jelgavas novada Talmacibas vidusskolas
direktores rikojumu Nr. INTV/1-9/24/33
05.12.2024.

Jelgavas novada Talmacibas vidusskolas
bibliotekas reglaments

Izdoti saskana ar Visparéjas izglitibas likuma 10.panta tresas dalas 2.punktu,

Biblioteku likuma 25.panta pirmo un treso apakspunktu,

Ministru kabineta noteikumiem Nr. 371 “Noteikumi par bibliotékas darbam
nepieciesamo darbinieku skaitu un darbinieku amata ienemsanai nepieciesamo izglitibu”
no 14.08.2001. 4. punktu.

1. VISPARIGIE NOTEIKUMI

1.1. Jelgavas novada Talmacibas vidusskolas (turpmak teksta — SKOLA) izstradatais
ick$€jais normativais akts “Jelgavas novada Talmacibas vidusskolas bibliotekas
reglaments” (turpmak teksta — REGLAMENTS) paredzgts, lai nodroSinatu vienotu pieeju
bibliotekas darba.

1.2. Jelgavas novada Talmacibas vidusskolas biblioteka ir SKOLAS struktiirvieniba.

1.3. SKOLAS biblioteka atrodas Jelgavas novada Talmacibas vidusskola, Ozolniekos, Skolas
iela 4B.

2. BIBLIOTEKAS DARBIBAS MERKI, PAMATVIRZIENI UN PAMATUZDEVUMI

2.1. SKOLAS bibliotekas darbibas merki:
2.1.1.lidzdaliba SKOLAS licencéto un akreditéto izglitibas programmu istenoSana
atbilstoSi valsts izglitibas standartiem un macibu priekSmetu programmam;
2.1.2.darba organizacija atbilstosi valsti noteiktajam biblioteku nozares standartu
prasibam;
2.1.3.ieklausanas Jelgavas un Jelgavas novada kopgja biblioteku informacijas sistéma
“Alise”.
2.2. SKOLAS bibliotekas darbibas pamatvirzieni:

2.2.1. izglitibas programmu TistenoSanai nepiecieSamo macibu gramatu un macibu
lidzeklu komplektéSana, uzskaite, apstrade, sistematizéSana, katalogizéSana,
klasific€Sana un uzglabaSana;

2.2.2. pedagogu un izglitojamo informacionala un bibliotekara apkalposana.

2.3. SKOLAS bibliotekas galvenie pamatuzdevumi:

2.3.1. atbalstit pedagogus macibu priekSmetu programmu istenoSana un audzinaSanas

darba;
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2.3.2. attistit izglitojamajos informacijas atrasanas, iegiiSanas, kritiskas izvertéSanas un
lietoSanas prasme.

3. BIBLIOTEKAS DARBA ORGANIZACIJA

3.1. SKOLAS bibliotekars izstrada macibu gramatu sanemsSanas kartibu, kuru saskano ar
SKOLAS direktoru.

3.2. SKOLAS bibliotekas macibu gramatu sanemsanas kartiba nosaka:
3.2.1. bibliotekas lietoSanas visparigos noteikumus;
3.2.2. informacionalas un bibliotekaras apkalposanas kartibu;
3.2.3. iespieddarbu un citu dokumentu lietoSanas kartibu;
3.2.4. iespieddarbu un citu dokumentu vertibas atlidzinaSanas kartibu — lietoSana nodoto

dokumentu sabojasanas, nozaudé$anas u.c. gadijumos.

3.3. Bibliotekars vienojas ar SKOLAS direktoru par biblioteékas darba laiku atbilstosi
pieskirtajai darba slodzei un nodros$ina informacijas par bibliotékas darba laiku pieejamibu
SKOLAS majas lapa www.jntv.lv/ zem sadalas BIBLIOTEKA.

4. BIBLIOTEKAS DARBINIEKI, TO PIENAKUMI UN TIESIBAS

4.1. Bibliotekas darbinieku skaitu nosaka atbilstosi SKOLAS vajadzibam un 2001. gada
14.augusta Ministru kabineta noteikumiem Nr. 371 “Noteikumi par bibliotekas darbam
nepieciesamo darbinieku skaitu un darbinieku amata ienemsanai nepiecieSamo izglitibu”.

4.2. Par SKOLAS bibliotekaru var stradat specialists, kas ieguvis pirma vai otra ITmena
augstako izglitibu pedagogija vai informacijzinatnés un bibliotekzinatné.

4.3. SKOLAS bibliotekara pienakumi:

4.3.1. Saskana ar REGLAMENTU izstradat macibu gramatu sanemsanas kartibu;

4.3.2. nodrosinat SKOLAS bibliotékas integréSanu kopigaja Jelgavas un Jelgavas
novada bibliotéku informacijas sistéma “Alise”;

4.3.3. ieverot bibliot€ku darbibu reglamentgjosos dokumentus;

4.3.4. méerktiecigi parvaldit un izlietot valsts un pasvaldibas pieskirto finansgjumu;

4.3.5. organizét un vadit bibliotekas darbu, krajumu sistematiz€Sanu, iespieddarbu
summaro un individualo uzskaiti, elektroniska kataloga veidoSanu, uzturéSanu,
terakstu kvalitates nodroSinasanu atbilstoSi bibliotekara darba standartu prasibam.

4.3.6. sniegt SKOLAS bibliotekas darbibas un statistisko atskaiti normativajos
dokumentos noteiktaja kartiba;

4.3.7. veikt krajuma sistematiz€Sanu, klasificéSanu, katalogiz€Sanu un uzglabasanu
atbilstoSi bibliotekara darba standartu prasibam;

4.3.8. regulari veikt precizu krajuma uzskaiti, izdarot ierakstus bibliotekas obligataja
dokumentacija;

4.3.9. sadarbiba ar pedagogiem veikt krajuma izpéti, analizi un saturisko atjaunoSanu;

4.3.10. regulari attirit krajumu no novecojusas, nolietotas literattiras;

4.3.11. nodro$inat operativu un kvalitativu bibliotekas pakalpojumu sniegSanu tas
lietotajiem,;

4.3.12. bt lojalam pret dazadam religijam, filozofiskiem un politiskiem uzskatiem;

4.3.13. sekot sanitaro normu, ugunsdro§ibas un tehniska aprikojuma dro§ibas normu
ievéroSanai un savlaicigai nepilnibu novérsanai;

4.3.14. nepartraukti pilnveidot savu profesionalo kompetenci, piedalities talakizglitibas
kursos normativajos dokumentos noteiktaja kartiba.

4.4, SKOLAS bibliotekas darbinieka tiesibas:

4.4.1. sanemt informaciju no SKOLAS direktora par stratégiskas attistibas tendencém,
izglitibas programmu izveides un 1stenoSanas gaitu;
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4.4.2.

4.4.3.

4.4.4.

4.4.5.

iesniegt priekSlikumus bibliotekas darba optimizacijai un darba kvalitates
uzlaboSanas pasakumu Tstenosanai;

sanemt SKOLAS bibliotekas darbibai un attistibai nepiecieSamos finansu
lidzeklus valsts un pasvaldibu budzeta iedalito lidzeklu apjoma;

piedalities Latvijas Skolu bibliotekaru biedribas un citu sabiedrisku organizaciju
darbiba;

piedalities biblioteku darbinieku talakizglitibas kursos un pieredzes apmainas
pasakumos.

5. BIBLIOTEKAS FINANSESANA

5.1. Bibliotekas darbibu un attistibu finans€ no valsts un izglitibas iestades dibinataja
(paSvaldibas) Iidzekliem.

5.2. SKOLAS bibliotekai ir tiesibas sanemt ziedojumus iespieddarbu un citu dokumentu,
naudas lidzeklu, tehniska aprikojuma, mébelu un citu iekartu veida.

6. BIBLIOTEKAS DARBIBAS IZBEIGSANA

6.1. SKOLAS bibliotekas darbibas izbeigSanas gadijuma SKOLAS dibinatajs lemj par mantas
nodosanu cita parvaldijuma.

6.2. Stridi un neskaidribas saskana ar Biblioteku likuma noteikto risinami Latvijas Biblioteku
padomg.



