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IEKSEJAIS NORMATIVAIS AKTS Nr. 4.2.33.

APSTIPRINATS

ar Jelgavas novada Talmacibas vidusskolas
direktora rikojumu Nr. INTV/1-9./24./21
no 23.09.2024.

Izglitojamo siidzibu iesniegSanas un izskatiSanas kartiba

Izdots saskana ar
Beérnu tiestbu aizsardzibas likuma 70. panta 2 daju,

1. Visparigie jautajumi

1.1. Jelgavas novada Talmacibas vidusskolas (turpmak teksta — SKOLA) izstradatais
iekS€jais normativais akts “Izglitojamo stidzibu iesniegSanas un izskatiSanas kartiba”
(turpmak teksta - KARTIBA) paredzéta, lai izskatitu un izvertetu izglitojamo siidzibas.

1.2. Par KARTIBAS ievéro$anu atbildigs ir SKOLAS direktors (turpmak — DIREKTORS).

1.3. Kla3u audzinataji ar KARTIBU izglitojamos iepazistina macibu gada sakuma, veicot
ierakstu e-klases zurnala, klases stunda stundas téma. Izglitojamie apliecina
iepazisanos ar KARTIBU septembri pirmo reizi ieejot macibu vide Moodle un péc
izlas1Sanas ieliekot keksiti kvadrata aiz augstak minétajiem noteikumiem.

Suaidzibu iesniegSanas kartiba
2.1. Sudzibas izglitojamie var iesniegt:

2.1.1. mutiski, izstastot iesp&jama aizskaruma/apdraud&juma butibu DIREKTORAM
vai jebkuram SKOLAS pedagogam. Izglitojama mutiski izteikto stdzibu
DIREKTORS vai pedagogs noformé rakstiski. Pedagogs sanemto stdzibu
iesniedz izskatiSanai DIREKTORAM;

2.1.2. stitot elektronisku vestuli e-klasg, uz SKOLAS e-pastu jntv@jelgavasnovads.lv,
DIREKTORAM e-pastu irma.sermuksle@jelgavasnovads.lv vai jebkura
SKOLAS pedagoga e-pastu. Pedagogi sanemto siidzibu iesniedz SKOLAS
DIREKTORAM.

2.2. SKOLAS DIREKTORS nodrosina stidzibas lietvedibu atbilsto§si MK noteikumiem

Nr.99 no 19.04.1995.

Siuidzibu izskatiSanas kartiba

3.1. Sudzibas un zinojumus izskata DIREKTORS, bet sarezgitakos gadijumos — izveidota
komisija (turpmak — KOMISIJA), kura ir vismaz tris cilveki. KOMISIJAS sastavu
apstiprina DIREKTORS.
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Gadijumos, ja stdziba iesniegta par DIREKTORU, tad visus 1émumus ar stidzibu
izskatiSanu pienem Izglitibas parvaldes vaditajs. Studzibu var iesniegt Izglitibas
parvalde rakstiski vai siitot uz adresi: Jelgava, Pasta iela 37, LV-3001.

Stdziba péc tas sanemsSanas tiek izskatita nekavgjoties.

Ja stidzibas saturs prasa tulit€ju ricibu (izglitojamais nav drosiba, apdraud&jums notiek

pasreiz), DIREKTORS cenSas novérst tieSo apdraudéjumu, inform& vecakus un/vai

tiesibsargajosas institlicijas.

DIREKTORS un KOMISIJA izmekl€ katru atseviSku siidzibas gadijumu, vadoties no

sanemtas informacijas, ka arT péc savas iniciativas iegiist nepiecieSsamos pieradijumus

un papildus informaciju. NepiecieSamibas gadijuma tiek piesaistits citu profesionalu
atbalsts.

Ja veiktas izmekleSanas rezultata KOMISIJAS riciba nonak zinas par iesp&amu

izglitojamo tiesibu aizskarumu, kam ir kriminali vai administrativi sodama parkapuma

pazimes, KOMISIJA sagatavo rakstisku zinojumu tiesibsargajosam institicijam.

Ne vélak ka ménesa laika péc stidzibas iesniegSanas DIREKTORAM tiek iesniegts

rakstisks KOMISIJAS siudzibas izveért§jums un iesp&u robezas Shiegta

mutiska/rakstiska atbilde stidzibas iesniedzgjam.

DIREKTORS ir tiesigs neatbildét stidzibas iesniedz&€jam Sados gadijumos:

3.8.1. sudziba ir anonima;

3.8.2. siidzibas saturs ir klaji aizskaroSs un izaicinoss;

3.8.3. atbilde uz iesniegumu ir dota ieprieks, un tas saturs attieciba uz ieprieksgjas
stidzibas noraditajiem tiesiskajiem vai faktiskajiem apstakliem p&c biitibas nav
mainijies.

Ja peéc KOMISIJAS iesniegta siidzibas izvert€§juma tiek atklati beérnu tiesibu

parkapumi, DIREKTORS lemj par iesp&amo disciplinaro atbildibu, ja tai $ada

atbildiba piemé&rojama saskana ar Latvijas normativo aktu prasibam.



