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IEKSEJAIS NORMATIVAIS AKTS Nr. 4.2.30.

APSTIPRINATS

ar Jelgavas novada Talmacibas vidusskolas
direktora rikojumu Nr. NVTV/1-9/24/17
no 10.09.2024.

Kartiba, ka klases audzinatajs veic audzinataja darbu skola

Izdota saskana ar

Izglitibas likuma 14. panta 38., 39 punktu,

MK noteikumiem Nr. 480 no 15.07.2016.,

MK noteikumiem Nr. 528 no 01.09.2021.

Jelgavas novada Talmacibas vidusskolas

Nolikuma no 2024.gada 27.marta 21.1. un 22. punktu,

Ricibas un atbalsta planu darba ar izglitojamo disciplinas parkapumu,
neattaisnotu kaveéjumu un nepietickamu vertejumu gadijumiem Jelgavas novada
Jelgavas novada IP vaditajas rikojums Nr. 1P/3-2/21/33 no 12.11.2021.
Jelgavas novada Talmdcibas vidusskolas kartibu nr. 4.3.7., 4.2.31. un .4.2.32.

1. Visparigie noteikumi
1.1. Jelgavas novada Talmacibas vidusskolas (turpmak teksta — SKOLA) izstradatais
iek§gjais normativais akts “Kartiba, ka klases audzinatajs veic audzinataja darbu”
paredzé€ts, lai nodrosinatu SKOLAS vienotu pieeju klases audzinataja (turpmak teksta
AUDZINATAJA) darba.

1.2. AUDZINATAIJS sava darba ievéro Latvijas Republikas Izglitibas likumu, ANO
konvenciju par bérnu tiesibam un citus saistoSos noteikumus.

1.3. AUDZINATALIJS savu darbu veic saskana ar Ministru kabineta noteikumiem Nr. 480
no 15.07.2016. realiz§jot tur noteiktos audzinasanas meérkus, uzdevumus un
izkopjamos tikumus.

1.4. AUDZINATAIJU noteiktaja klas€ ar rikojumu nozimé SKOLAS direktors.

2. AUDZINATAJA pienakumi
2.1. darboties AUDZINATAJU metodiskaja komisija (turpmak teksta - MK), vienoties taja
par audzinasanas darba virzieniem, izstradat audzinasanas darba planu macibu gadam;
2.2. pilnveidot savu profesionalo kompetenci audzinasanas jautajumos ne mazak ka sesu
stundu apjoma triju gadu laika pedagoga visparg€jo kompetencu moduli;
2.3. macibu gada laika katra meéneSa beigas nosiitit savas audzinamas klases
izglitojamajiem aktualo sekmju izrakstu e-klasg;
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kavéjumu gadijuma rikoties atbilstoSi SKOLAS iek$¢ja normativa akta 4.2.32.

“Kartiba, kada Jelgavas novada Talmacibas vidusskola katru dienu registré izglitojamo
ieraSanos vai neieraSanos skola, informé izglitojamo vecakus (personas, kas isteno
aizgadibu), pasvaldibas vai valsts iestades, ja izglitojamais bez attaisnojosa iemesla
neapmeklé skolu” 2. punktam;

Nepietickamu veértéjumu / neattaisnota macibu plana nepildiSanas, ka arl

disciplinas parkapumu gadijuma rikoties atbilstosi SKOLAS iek$&ja normativaja akta
4.2.22. “Kartiba, kada Jelgavas novada Talmacibas vidusskola rikojas izglitojamo
disciplinas parkapumu, nepietiekamu veértg§jumu un neattaisnotu kavéjumu gadijumos”

pielikumam nr.1;

informét administraciju par macibu plana nepildiSanu, ja nepilngadigajam
izglitojamajam ir vismaz viens nepietiekamas vert€§jums vai nav vért€juma, vai
pilngadigajam izglitojamajam ir pieci nepietiekami vert€jumi vai nav vertéjuma, iesiitot

iesniegumu:
2.6.1. rudens brivlaika pirmaja diena;
2.6.2. pirmaja decembra darbdiena;
2.6.3. pirmaja marta darbdiena;
2.6.4. pirmaja maija darbdiena.

analizet izglitojamo sasniegumus, motivet izglitojamos veikt paSvertejumu;

sekot 11dz izglitojamo sasniegumu dinamikai e-klases sekmju izraksta. Péc I semestra
nosléguma kontroli par macibu paradiem uzturét, izmantojot pamacibu (skat.
pielikums nr.1).

sadarboties ar nepilngadigo izglitojamo vecakiem;

uzturét klases AUDZINATAJA dokumentaciju, kas atrodas pie audzinataja (skat. $is
kartibas 3.punktu);

organiz€t audzinasanas darbu, ievérojot izglitojamo individualas ipatnibas, domas,
uzskatus, izzinat intereses un spgjas;

sniegt atbalstu karjeras jautajumos, veikt ierakstu e-klases sadala E-pasts sazinai, citi
kontakti par nakotnes profesiju u.c. svarigu informaciju, kas var palidzét macibu un
audzinasanas darba;

piedalities MK organiz€tajos tieSsaistes pasakumos. Par savu nepiedaliSanos, noradot
iemeslu, informét audzinataju MK vaditaju,

sadarbojoties ar priekSmetu pedagogiem, macit izglitojamajiem saskarsmes kultiiru,
attistit prasmi veidot veseligu dzives veidu;

Iesaistit izglitojamos jauniesu pasparvaldes un SKOLAS padomes darba,;

pirms doSanas brivlaika parrunat ar izglitojamiem dro$ibas jautajumus uz cela, pie
tidenstilpném utt.;

atbilstosi tarificétajam AUDZINATAIJA stundu skaitam sazinaties katru nedé€lu ar
savas audzinamas klases izglitojamajiem telefoniski (izn@mumu gadijumos
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elektroniski) un uzraudzit macisanas procesu, ka ari palidzét risinat ar izglito$anos

saistitus jautajumus;

nekavgjoties sazinaties telefoniski (iznp@mumu gadijumos elektroniski) un veikt

iepazisanas sarunu, ja klas€ macibu gada laika ir ieskaitits jauns izglitojamais;

sekot savas audzinamas klases izglitojamo aktivitatém macibu vidé Moodle Katru

nedgluy;

vidusskolas klas¢s, ja izglitojamais aktivi darbojas macibu vidé Moodle (apmeklé ne

retak ka 1x ned€la un ir sekmigs), tad izglitojamo jasazvana vismaz 1x ménesi un

javeic pedagogiska saruna (motiv€jot, izglitojot, inform&jot utt.);

. sekot, lai izglitojamie ievérotu Ieksgjas kartibas noteikumus;

. 9., 11. un 12. klaSu AUDZINATAJIEM

2.22.1. nodrosinat, ka Iidz decembrim un februarim, izglitojamie ir iepazinusies ar MK
noteikumiem Nr. 398, Nr. 314 un Nr. 1510 (skat. Pamaciba pielikuma nr.2.);

2.22.2. sniegt instruktazas izglitojamajiem atbilstosi sarakstam (pielikums nr.3);

2.22.3. iesniegt administracijai informaciju par izglitojamo turpmakajam gaitam péc
macibu gada pe&dgja augusta darbdiena.

Audzinataju MK vaditaja sadarbiba ar skolas direktoru un audzinataju saistiba
ar valsts svétku, atceres un atziméjamo dienu organizésanu
MK vaditaja sadarbiba ar direktoru augusta:

3.1.1. izveidot vai parskatit jau eso$o 3 gadu audzinasanas darba planu skola.

3.1.2. izplanot valsts svétku, atceres un atzim&jamo dienu organiz&Sanu.

MK vaditajam kopa ar audzinatajiem izplanot kad, kur§ audzinatajs organizes un kada
veida vadis konkréto pasakumu.

Direktoram saskana ar MK vaditdja ieteikumiem izdot rikojumu par valsts svétku,
atceres un atzim€jamo dienu organizéSanu skola un atbildigajiem par katru pasakumu.
Atbildigajam audzinatajam pirms pasakuma savlaicigi iesniegt informaciju ievietoSanai
macibu vides MOODLE zinu lapa un sniegt izvérstu informaciju par planoto pasakumu
MK vaditajam.

MK vaditajam nodroS$inat informacijas nodoSanu audzinatajiem pirms pasakuma, ja tas
ir nepiecieSams, lai pasakums izdotos.

Atbildigajam audzinatajam nodroSinat informaciju par pasakuma norises ievietoSanu
skolas majas lapa pirmaja darba diena péc pasakuma.

MK vaditajam uzturét kontroli par 3.4.-3.6. punktu izpildi.

4. Klases AUDZINATAJA darba dokumentacija
E-klases Zurnals.
Audzinasanas stundu dokumentét E-klases zurnala;
E-klases personas lietas
Klases AUDZINATALIS ievada informaciju izglitojama e-klases personas lieta un veic
labojumus p&c nepiecieSamibas par izglitojama e-pastu, tel.nr. u.c. informaciju, kas
svariga AUDZINATAJAM macisanas procesa vadisanai;
klases personu lietu mape, kas atrodas skolas administracija.
AUDZINATAJAM macibu gada sakuma parbaudit, vai visi nepiecieSamie dokumenti:
iesniegums, ieprieksgjo izglitibu apliecinoSs dokuments un med. izzina ir lieta un, ja



kads no dokumentiem trikst, pieprasit to no izglitojama vai zinot administracijai, ja
neizdodas to sanemt;
4.4. Audzinasanas darba mape, kura atrodas:
4.4.1. klases audzinaSanas plans;
4.4.2. materiali par audzinaSanas darbu klasg;
4.4.3. arpus stundu aktivitates;
444, diplomi, pateicibas u.c. apstiprinajumus par klases aktivitati un dalibu
pasakumos, konkursos.

4. Nosledzosie jautajumi
Kopigu véstulu siitiSana visiem izglitojamajiem e-klasé un WhatsApp neatbrivo no iknedglas
sazinas ar izglitojamo.
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“Kartiba, ka klases audzinatajs veic audzinataja darbu skola’

Pielikums Nr. 1

leksejam normativajam aktam Nr. 4.2.30.
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“Kartiba, ka klases audzinatdjs veic audzinatdja darbu skola’

Pielikums Nr. 2
leksejam normativajam aktam Nr. 4.2.30.

’

Instruktazu saraksts izglitojamajiem

N-p. Instruktaza Kad un kurs Pamatojums
K. veic

1. Izglitojamo  sudzibu | 1x septembr1 Saskana ar Bérnu tiesibu aizsardzibas likuma
iesniegSanas un | klases 70.panta 2.dalu un pamatojoties uz ieksgjo
izskatiSanas kartiba audzinatajs normativo aktu Nr. 4.2.11. “Izglitojamo stdzibu

iesniegSanas un izskatiSanas kartiba” 1.3. punktu.

2. leksejas kartibas | 1x septembri, Saskana ar Ministru kabineta noteikumiem Nr.
noteikumi klases 1338 ”Kartiba, kada nodroS$inama izglitojamo

audzinatajs drosiba izglitibas iestadés un organiz&tajos
pasakumos” no 2009.gada 24.novembra 9.1.
punktu.

3. Ugunsdrosiba, 1x  septembri | Saskana ar Ministru kabineta noteikumiem Nr.
elektrodrosiba, pirmas | klases 1338 ”Kartiba, kada nodro$inama izglitojamo
palidzibas noteikumi | audzinatajs droSiba izglitibas iestadés un organiz€tajos

pasakumos” no 2009.gada 24.novembra 9.1.
punktu, pamatojoties uz Jelgavas novada
Talmacibas vidusskolas iek$€jo normativo aktu
Nr. 4.3.7. “lek$gjas kartibas noteikumi
izglitojamajiem,” 7. punktu.

4. Par drosibu | Pirms pasakuma | Saskana ar Ministru kabineta noteikumiem Nr.
ekskursijas, klases 1338 ”Kartiba, kada nodro$inama izglitojamo
pargajienos un | audzinatajs, ja ir | dro§iba izglitibas iestdad€&s un organizetajos
pastaigas pasakuma pasakumos” no 2009.gada 24.novembra 9.3.

vaditajs punktu, pamatojoties uz Jelgavas novada
Talmacibas vidusskolas iek$&jo normativo aktu
Nr. 4.3.7. “leksgjas kartibas noteikumi
izglitojamajiem” 2.3.1. punktu.

5. Par drosibu sporta | Pirms pasakuma | Saskana ar Ministru kabineta noteikumiem Nr.
sacensibas un citos | klases 1338 ”Kartiba, kada nodro$inama izglitojamo
skolas pasakumos audzinatajs, ja ir | dro§iba izglitibas iestadés un organizetajos

pasakuma pasakumos” no 2009.gada 24.novembra 9.4.

vaditajs punktu, pamatojoties uz Jelgavas novada
Talmacibas vidusskolas iek$&jo normativo aktu
Nr. 4.3.7. “leksgjas kartibas noteikumi
izglitojamajiem, kuri macas  neklatienes
programma” 2.3.2. punktu.

6. Par  drosibu  pirms | Pirms Dbrivlaika | Pamatojoties uz So noteikumu 2.16.
dosandas briviaika sakuma  klases

audzinatajs
7. Pariepazisanos ar MK | 1x pirmaja | Saskana ar Ministru kabineta noteikumiem
noteikumiem nr. 309. | semestri Nr.309, no 2024. gada 30. maija.
“Valsts parbaudijumu | klases
norises kartiba” 9., 11., | audzinatajs
12. klase
8. Par iepazisanos ar MK | Pirmo reizi Iidz | Saskana ar Ministru kabineta noteikumiem

noteikumiem nr. 398.

1.12.; otro reizi

Nr.398 no 2022. gada 1. septembra un Ministru




”Noteikumi par
centralizeto eksamenu
saturu un  norises
kartibu” un MK
noteikumiem nr. 778
“Noteikumi par valsts
parbaudes darbu
norises laiku
2022./2023. macibu

gada” 11., 12. klase

lidz 30.04. Klasu | kabineta noteikumiem nr.778 no 2022. gada 16.
audzinataji decembra.




Pielikums nr. 3
leksejam normativajam aktam Nr. 4.2.30.
“Kartiba, ka klases audzinatdjs veic audzinatdja darbu skola”

Pamaciba MK noteikumu apstiprinasanas parbaudei Moodle vidé

1. Audzinatajs Moodle vidg izvélas savu klasi.
2. Kursa izvele-

Meklet kursus Aiziet! ©

Pieejamie kursi

Ministru Kabineta noteikumi Nr. 335 Klases stunda - 12v2
un Nr. 1510

Kategorija: 12v

Kategorija: 12v Pasniedzéjs: Daiga Baha

3. Zem MK nosaukuma uzklikskina uz Apstiprini, ka izlasiji noteikumus!

Ministru Kabineta noteikumi Nr. 1510

Sakums / Mani kursi / 9.5 / MK_noteikumi_9

!l Jaunumi

Ministru Kabineta noteikumi Nr. 1510

E Apstiprini, ka izlasiji noteikumus!

4. Izvélas sadalu view progress.

Ministru Kabineta noteikumi Nr. 1510

Sakums / Mani kursi / 9.5 / MK_noteikumi_9 / Ministru Kabineta i Nr. 1510 \pstiprini, ka izlasiji

Apstiprini, ka izlasiji noteikumus!

Valsts parbaudijumu norises kartiba

I. Visparigie jautajumi

1. Noteikumi nosaka valsts parbaudijumu kartibu akreditétas izglitibas programmas.

5. lepazistas ar tabulas datiem



